MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Rua Dom Manoel de Medeiros, s/n, Dois Irmdos - CEP: 52171-900 — Recife/PE
Telefone: (81) 3320-6025 — E-mail: proreitor.proad@ufrpe.br

CIRCULAR N°: 001/2017 — PROAD/UFRPE
Recife, 05 de abril de 2017.

A Chefia de Gabinete da Reitoria

Assunto: Certifica¢io Digital para uso em Sistemas Estruturantes do Governo Federal.

Srs.(as) Dirigentes,

l. Informo que, a partir desta data, a emissdo de Certificagdo Digital para acesso de nossos
servidores aos Sistemas Estruturantes do Governo Federal sera realizada pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos.

2. Em um primeiro momento, somente sera emitida Certificagdo Digital para aqueles
servidores que ja a possufam, mas que se encontra com prazo de vigéncia vencido. Esses servidores
deverdio executar os procedimentos contidos no anexo a este memorando. E importante notar a
necessidade desses servidores estarem de posse dos TOKENs para armazenamento do Certificado.

3. Os servidores que ndo possuam a Certificagdo Digital, ou que ndo estejam de posse de
TOKEN, deverdo aguardar um segundo momento, que serd comunicado por essa Pro-Reitoria de
Administragio, apés serem adquiridos pela UFRPE os TOKENSs necessarios ao armazenamento do
Certificado Digital.

MOZART ALEXANDRE MELO DE OLIVEIRA
Pro-Reitor de Administragdo
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO

Confere com o original assinado e arquivado nesta pro-reitoria







CERTIFICADO DIGITAL

Solicitacs
1) Acesse o enderego http://certificados.serpro.gov.br/arcorreiosrfb para solicitar o certificado digital.

2) Selecione a opgao “Meu Certificado” — “Solicitar”
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3) Selecione o Tipo de Certificado desejado: Pessoa Fisica.
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4) Selecione o certificado desejado: e-CPF A3
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e-CPF Al

Certificados digitais para Pessoas Fisicas, gerado e armazenado no propric
computador.

e-CPF A3

Certificados digitais para Pessoas Fisicas, gerade e armazenado em dispesitive
criptografico (Token/SmartCard) homelogado pela 1CP-Brasil. (Sem fornecimento
de Teken/Smart Card)

VALDO pok
3 ANOS!

e-CPF A3 - Institucional
Certificado Digital para Pessoas Fisicas de clientes que possuem contrato com o
Serpro, gerado e armazenado em dispositive criptegrafico (Token)/{SmartCard)
hemelogado pela ICP-Brasil,

e-CPF A3 - Institucional com Token

Certificado Digital para Pessoas Fisicas de clientes que possuem contrato com o
Serpra, gerado e armazenado em dispositivo criptografico (Token )/(SmartCard)
homologado pela ICP-Erasil.

5) Informe os campos CPF e Data de Nascimento e tecle no botdo Enviar.
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6) O solicitante deverd preencher o Formulario de Solicitagdo para Certificado Digital,“e-CPF A3.

Campo de Preenchimento obrigatério:
- Nome

- Data de Nascimento

- CPF

- E-Mail

- CEP

- Telefone

- Senha

- Confirmagdo de Senha

Campos de Preenchimento opcional (Se preenchido, deve ser levado o documento e cépia para
apresentacao na validacdo presencial):

- Titulo de Eleitor;

- Identificador Social - NIS (NIT/PIS/PASEP);

- INSS - CEI

Obs.: Os campos “Nome”, “CPF” e “Data de Nascimento” ja virdo preenchidos pelo sistema, com os
dados cadastrados na Receita Federal.
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i Enderego Residencial ou de Domicilio do Responsavel
" CEP :

| Buscar Endereco pelo CEP

| Complemento  Bairro

Municipio " UF

I * Telefone Principal  Telefone Alternativo

Senha e

a) A senha deve ser memorizada pois a mesma serd solicitada para baixar, consultar e revogar o certificado.

b) Preencher com uma senha de no minime 8(oito) e no maximo 12 {doze) caracteres, sendo obrigatério a presenca de pelo
menos uma letra ¢ um numero.

| ¢) Campo senha e confirmac3o da senha de preenchimento cbrigatério.

* Confirmacgdo da Senha

@
“5 Informe o valor de seguranca da imagem ao lado

7) Apés a confirmagio do pedido do certificado o sistema apresentard a tela de confirmagéo do pedido com
as seguintes informagdes:

a) Niimero de Referéncia e Cédigo de acesso.

Esses campos deverdo ser memorizado pelo solicitante, ou salvos pelo solicitante, sendo de uso
exclusivo desse.

b) Documentos Necessérios para a emissdo do certificado.

¢) Botéo para emissdo do Termo de Titularidade.




Meu Certificado  Perdi 0  Outras FungBes Repasitdrio | Informactes

"Vocé esta aqui Inicial \ Solicitar Certificado { e-CPF A3\ Emissdo do Termo de Titularidade e

w Pedido de Certificado criado com sucesso e encontra-se como Pendente de Aprovacdo.

Namero de Referéncia do Pedido:

00000000

Codioo de Acesso:

XXXXXXXX
Guarde bem este codigo pols ele sera necessario para acesso ao seu Certificado Digital.

0Os seguintes passos deverdo ser sequidos para que vocé possa proceder com a emissdo do seu Certificado Digital:

>C er a uma Autoridade de Registro munido dos seguintes documentos (original e cépia):

A confirmacdo da identidade de um individuo é r diante a presenca fisica do interessado em uma AR -
Autoridade de Registro com base em documentos legalmente aceitos em sua versdo ORIGINAL. Deverdo ser apresentados
2(DOIS) documentos de [dentificagdo diferentes (preferendialmente Cédula de Identidade & CNH).

Documentos de Identificacdo:

- Cédula de Identidade(Registro Geral - RG, Carteira Nacional de Habilltagdo - CNH, Carteira de Trabalho - |
CTPS(somente modelo informatizado), Identificagdo Profissional emitida por conselho de dlasse ou 6rgdo competente (GAB, CRM,
ete); ou Passaporte, se brasileiro;

- Carteira Nacional de Estrangeiro - CNE, se estrangeiro domicifiado no Brasil; :
- Passaporte, se estrangeiro nae domidiliado no Brasil;
Qutros Documentos
- Uma foto 3x4 recente caso os documentos de identificagdo tenham mais de cinco anos de emissdo;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); ; _
- Comprovante de residéncia ou domicilio, emitid h& no maximo 3 (trés) meses da data da validagdo msenr{al;

- Duas vias do Termo de Titularidade devidamente preenchido e ndo (assinatura sera realizad. um
Agente de Registro);

- Ni.img:rum ldln{h'jl‘:lc#o Soclal - NIS (NIT/PIS/PASEP), se informade no formuldrio de solicitagdo;
- Cadastro Especifico do INSS - CEL se informado no formulario de solicitagio; i
- Titulo de eleitor; se informado no formulario de solicitacdo;

NOTA 1: Entende-se como cédula de identidade os documentos emitidos pelas Secretarias de Seguranga Piblica bem como
os que, por forca de lel, equivalem a documento de identidade em todo o territorio nacional, desde que contenham fotografia e
assinatura do solicitante.

NOTA 2: Entende-se como comprovante de residéncia ou de domicilio contas de concessionarias de servigos publicos,
extratos bancarios ou contrato de aluguel onde conste o nome do titular; na falta desses, declaragdo emitida pelo titular ou seu
empregador.

! NOTA 3: O cartdo do CPF podera ser substituido por comprovante de consulta 4 pagina da Receita Federal do Brasil
| (http:/fwww.receita.fazenda.gov.br).

NOTA 4: E permitida a substituicio dos doc tos el dos acima por documento tnico, desde que este seja oficial e
contenha as informagdes constantes daqueles,

NOTA 5: A Auteridade de Registro poderd consultar as bases de dados dos érgdos emissores da CNH, e outras verificagdes
documentals expressas no item 7 do decumento DOC-ICP-D3.01 disponivel no site www.iti,gov.br.

NOTA 6: Havendo divergéncia dos dados constantes do documento de identidade, a Autoridade de Registro suspenderd a
emissio do Certificado Digital, orientando o solicitante a regularizar sua situagdo junto ac érgdo responsavel, |

Maiores informagdes com relacio & documentacdo sclicitada, acesse a Resolucdo 90 da ICP-Brasil.

- Além daslnﬁruoﬁes adma vocé também precisara ap ar o Termo de Titularidade que sera gerado ao clicar no botdo "Gerar
Termo". il i i

Marque aqui se for INCAPAZ ou RELATIVAMENTE INCAPAZ: |
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8) Apés clicar no botdo “Gerar Termo”, o sistema ird gerar um arquivo em PDF, para ser salvo no
computador, denominado “TERMO DE TITULARIDADE DE CERTIFICADO DIGITAL DE PESSOA
FISICA”. Esse documento precisa ser IMPRESSQ, para ser entregue no local de registro, acompanhado dos
documentos listados na tela “Emissdo do Termo de Titularidade”.




9) Agendar a emissdo do Certificado junto a uma das seguintes agéncias dos Correios:

Ageéncia Central — Av. Guararapes 250, Santo Antonio Recife-PE. Fone: 3425-3855

Agéncia Aeroporto — Praga Ministro Salgado Filho, SN, Imbiribeira, Recife-PE. Fone : 3462-3484
Agencia Shopping Recife — Rua Padre Carapuceiro, 777, Boa Viagem, Recife. Fone: 3466-7109
Agéncia Encruzilhada — Av. Joao de Barros 1912, Encruzilhada, Recife-PE. Fone: 3426-0781

10) Comparecer a Pré-Reitoria de Administragao — PROAD, portando solicitagdo da Chefia Imediata, com
informacdes para quais sistemas o servidor necessita de Certificagdo Digital. A PROAD emitird Oficio aos
Correios autorizando a emissdo do Certificado Digital e entregard um TOKEN, para armazenamento do

certificado, caso o servidor ja ndo possua.

11) comparecer a agéncia dos Correios onde realizou o agendamento, portando o Oficio emitido pela
PROAD, o “TERMO DE TITULARIDADE DE CERTIFICADO DIGITAL DE PESSOA FISICA” e os
documentos listados na tela “Emissdo do Termo de Titularidade”, além do TOKEN, para armazenamento do

certificado.



